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尊敬的投稿人： 

感谢您对本活动的支持，为便于各位操作投稿系统，我们编订了指南，内

容共分为以下四个部分： 

一、特别说明 

二、准备工作 

三、系统填写与提交 

四、投稿咨询 

还请您仔细阅读相关内容，做好准备工作，并在截止时间（2024 年 5 月 5

日 24 时）前填写信息、上传稿件并完成提交，感谢您的支持！ 

北京师范大学文学院“风逸文学奖”工作组
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6. 个人投稿，篇目不限；学校集体投稿，不少于 10 篇，否则视为无效稿件。 

7. 同一学生作品不可跨学段投稿，否则视为无效稿件； 

8. 参评文稿正文及其文件名不得包含学校、作者、教师等信息，否则将被视

为无效稿件； 

9. 提交作品均为 Word 文稿 doc/docx 格式，纸张大小为 A4，单倍行距；题

目宋体四号字加粗，居中对齐；正文宋体小四号字，左对齐，首行缩进 2 字符； 

10. 提交作品均未参与过“风逸文学奖”往届征集与评选，否则将被视为无

效稿件； 

11. 投稿前需准备： 

①优秀组织申请表签字盖章 PDF 扫描件或照片（如申请则需上传） 

②按要求命名的作品文稿（需上传） 

③投稿信息统计表（无需上传） 

12. 建议各位投稿人，做好信息统计工作，一方面能保证系统中填写信息准

确、高效；另一方面，便于各校留案备查；您在系统中填写信息可以使用复制粘

贴功能，因此建议您统计信息时使用我们提供的表格模板； 

13. 您填写的信息统计表无需反馈、无需上传。 

 

FAGHI6 

（一）集体报名准备工作 

1. 优秀组织申请表填写 

如参评优秀组织，需提前填写《优秀组织申请表》，校长签字、加盖学校公

章后扫描为 PDF 文件或用手机拍照存图，要求字迹与印章清晰（如无签字及公

章，则申请无效）。申请参评“优秀组织”不收取任何费用。 

2. 稿件整理 

（1）投稿信息整理。按照如下示例，在 excel 表格中填写好序号、作品题目、

作者姓名、指导教师姓名，如无指导教师请填“无”。下图仅为示例，请各校按
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本校实际情况填写信息。 

 

（2）参评稿件整理。请将文稿按组别分类，并在相应文件夹内重命名参评作

品文档，命名规则为：序号+《题目》，例如 01《橄榄枝上的和平》；文件名不

得包含作者、指导教师、学校等信息，否则将被视为无效稿件。 

注意：提交作品均为 Word 文稿 doc/docx 格式，纸张大小为 A4，单倍行

距；题目宋体四号字加粗，居中对齐；正文宋体小四号字，左对齐，首行缩进

2 字符。 

下图为文件归类示例： 
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温馨提示：整理时请确保作品与序号、题目、作者、指导教师对应无误；确保

命名文档和表格信息对应无误。如因信息统计失误影响最终评选结果，主办方

不承担相应责任。 

（二）个人报名准备工作 

1.同一 IP、同一设备、同一作者只能填写一次系统。个人投稿的作品请分别操

作上传投稿系统。 

2.准备投稿作品的电子版文件，命名规则为：《题目》，如：《香蕉的旅行》。 

文件名不得包含作者、指导教师、学校等信息，否则将被视为无效稿件。 

注意：提交作品均为 Word 文稿 doc/docx 格式，纸张大小为 A4，单倍行距；

题目宋体四号字加粗，居中对齐；正文宋体小四号字，左对齐，首行缩进 2 字

符。 
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（一）准备工作 

l 使用电脑微信打开链接：https://www.wjx.cn/vm/Ot1UUqn.aspx 

仔细阅读第一页的投稿须知。 

注意：每一 ID 仅有一次投稿机会，不可重复投稿。问卷已经设置自动保

存，关闭问卷后用同一 ID、同一 IP 地址重新登陆时，可断点续答。 

 

 

l 勾选第一题的全部选项。并在第二题空白处绘制签名（需签负责人姓名，

示例图片仅为参考），点击“确定并上传”。签名提交主办方即认定负责人

做出相应承诺，如有违反则视为无效稿件，所获奖励也将悉数收回。 
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选择您的报名方式： 

 

后续根据报名方式不同，系统填写与提交内容不同。 
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（二）系统填写 

1.!"#$%&'()*+ 

l 请根据提示填写 4、5 题。请务必输入正确的学校全称、正确的教师手机

号、微信号，便于后续联络。 

 

l 根据提示填写 5、6 两题。如无稿件或无师生参与，可填写“0” 

 

温馨提示：每所校每一学段(即小学、初中、高中任意一个学段) 稿件总数不超
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过 100 篇；若某一学段超过 100 篇，可先与主办方工作人员联系。 

l 如参评优秀组织，请选“是”，并提交参评文件。如不参评，请选择“否” 

 

l 请在第 10 题处选择投稿学段（可多选） 

 

在后续题目中选择参评文体，即出现投稿上传选项 

 

温馨提示： 
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可以根据具体投稿情况，自主增加、减少表格行数。 

在之前填写的投稿信息 excel 表格中批量选中单元格，可批量复制到系统表格

中，无需逐个复制填写，无需复制序号列．．．．．．．。 

操作示例： 

Ø 点击“增加”按钮，提前增设好相应表格行数。如投稿 5 篇，则增加表格

行数至 5 行。 

注意：因为表格最多只能增设 100 行，如某一组别投稿超过 100 篇，请提

前联系工作人员。 

 

 

Ø 在电脑本地 excel 表格中鼠标选中需要填写的内容，单击鼠标右键选择复

制。图中红色边框区域为复制范围。 

 

 

Ø 鼠标光标点击移动至第一行、第一列的单元格中，鼠标右键选择粘贴，即
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可快速实现批量填写投稿信息。如下图： 

 

 

 

Ø 在最后一列按照文件夹中的顺序，逐个点击上传稿件文档即可。注意稿件

需与表格中作品题目、作者姓名等一一对应．．．．。 
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Ø 信息填写与文件上传有误，需要删除的，需点击对应单元格进行删除操

作。表格左侧减号按钮只用于表格行数的增减，不会删除表格已填写内

容。 

 

 

2.,-#$%&'()*+ 

根据提示填写个人基本信息（23-31 题）： 

 



 12  

 

 

l 选择对应的学段、组别，填写投稿的稿件数量。 

（不需要添加单位，仅填写阿拉伯数字即可，如投稿 1 篇高中新诗组作

品，在空格处填写“1”即可。） 
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l 选择学段、组别后，出现稿件提交按钮，根据提示填写并上传投稿文件。 

 

 

（三）系统提交 

l 所有投稿信息填写完毕后，请务必仔细预览答卷、检查填写内容。 

 

 

l 如填写内容有误，点击页尾“上一页”“下一页”按钮切换修改。

 

 

l 预览无误后，点击“提交”，则出现验证提示，请点击并验证 
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问卷一经提交，不可修改、不可重复投稿。答卷成功提交后会出现如下界

面： 

 

 

RA<=ST 

由于本系统上线不久，尽管经过多次测试，难免仍有不尽如人意之处；有些

特殊情形我们事前可能考虑不周，如您投稿遇到疑难及问题，请拨打下列电话咨

询，我们一定尽力为您解决！ 

 

北师大文学院发展合作中心 

座机 010-58800528（请于工作日 9-12点、14-19点拨打） 

北师大文学院  徐怡洋  18736547963 

北师大文学院  江雪  18614089868 

 


